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АННОТАЦИЯ

Методические рекомендации по выполнению курсовой работы по ПМ.04 Составление и использование бухгалтерской отчетности предназначены для студентов по  специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), а также преподавателей ведущих  данный профессиональный модуль.
Значение курсовой работы заключается в том, что в процессе разработки студентом выбранной темы, он закрепляет и одновременно расширяет полученные в теоретические знания по ПМ.04, более глубоко изучает, систематизирует и анализирует данные из учебных, экономических и нормативно-правовых источников, статистических сборников, бухгалтерской и налоговой отчетности и развивает навыки к самостоятельной разработке конкретной выбранной теме.
Курсовая работа относится к творческому, поисковому уровню самостоятельной работы студента. Она способствует приобретению опыта и навыков ведения научно-исследовательской работы. Курсовая работа по ПМ.04 – подготовительная ступень к написанию дипломной работы.

Методические рекомендации содержат тематику курсовых работ, требования к построению и оформлению курсовых работ, примерные планы по отдельным темам курсовых работ, рекомендуемые таблицы для организационно-экономической характеристики предприятия и по отдельным темам курсовых работ.
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1 Цель, задачи и требования, предъявляемые к  
курсовой работе 

Курсовая работа по ПМ.04 Составление и использование бухгалтерской отчетности (далее ПМ.04)  является одним из промежуточных элементов учебного процесса по подготовке бухгалтеров по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)».
Цель курсовой работы – активизация полученных теоретических знаний и закрепление опыта самостоятельной работы над экономической и нормативно-правовой литературой и проведение научного исследования по ПМ.04 Составление и использование бухгалтерской отчетности.
Выполнение курсовой работы призвано решить такие основные задачи:

· теоретическое обоснование и раскрытие сущности экономических категорий, явлений, проблем по избранной теме;

· умелая обработка, систематизация практических данных, составление таблиц, динамических рядов с необходимым анализом, обобщением и использованием экономико-математических методов; 

· разработка обоснованных и конкретных предложений, рекомендаций, реализация которых позволит наметить пути решения исследуемой проблемы; 

· грамотное изложение и правильное оформление  курсовой  работы с соблюдением основных требований, предъявляемых к ее оформлению.

К содержанию курсовой работы по ПМ.04  предъявляются следующие требования: 

· высокий теоретический уровень работы, что достигается путем глубокого изучения работ российских и зарубежных ученых, законодательных и нормативных документов;

· критическое осмысление взглядов экономистов по освещаемым дискуссионным вопросам, умение высказать и обосновать собственное мнение;

· умение логично и грамотно излагать свои мысли, аргументировать предложения, правильно пользоваться специальной экономической терминологией;

· выполнение курсовой работы по материалам конкретного предприятия за последние 3 года;

· знание методики и техники аналитической обработки отчетных материалов;

· оформление  курсовой работы в соответствии с требованиями.
2 ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ

1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность, ее состав и значение

2. Роль учетной политики в составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности 

3. Основные подготовительные мероприятия, предшествующие составлению бухгалтерской отчетности

4. Состав, этапы формирования и представления бухгалтерской отчетности 

5. Инвентаризация и порядок отражения ее результатов в отчетности
6. Бухгалтерская отчетность, как завершающий этап учетного процесса

7. Ошибки при составлении бухгалтерской отчетности и порядок их исправления

8. Состав и структура годовой бухгалтерской отчетности

9.  Состав и структура промежуточной бухгалтерской отчетности 

10. Бухгалтерский баланс – главная форма отчетности
11. Содержание и информационные возможности бухгалтерского баланса

12. Содержание и порядок формирования статей актива бухгалтерского баланса

13. Содержание и порядок формирования статей пассива бухгалтерского баланса

14. Долговые обязательства организации и порядок отражения их в бухгалтерском балансе

15. Основные средства и порядок отражения их в бухгалтерской отчетности

16. Финансовые вложения организации и порядок их отражения в бухгалтерском балансе

17. Дебиторская и кредиторская задолженность и порядок отражения ее в бухгалтерской отчетности

18. Понятие чистых активов предприятия, порядок их расчета и отражения в отчетности

19. Понятие  прибыли от продажи продукции (работ, услуг), порядок ее расчета и отражения в отчетности

20. Состав и структура прочих доходов и расходов и их отражение в отчетности 
21. Особенности составления отчетности предприятиями различных отраслей
22. Отчетность малых предприятий состав, содержание и порядок составления

23. Особенности составления отчетности при упрощенной системе налогообложения
24. Содержание и порядок составления отчета о финансовых результатах

25. Содержание и порядок составления отчета об изменениях капитала: 
26. Содержание и порядок составления отчета о движении денежных средств
27. Содержание и порядок составления приложения к бухгалтерскому балансу 

28. Содержание и порядок составления отчета о целевом использовании полученных средств
29. Содержание и значение пояснений (приложений) к бухгалтерскому балансу и отчету о финансовых результатах

30. Пояснительная записка как часть бухгалтерской отчетности, ее значение для пользователей

31. Аудиторское заключение: его назначение и роль в финансовой отчетности

32. Сущность сводной отчетности и ее виды

33. Состав, содержание и порядок формирования консолидированной отчетности 
34. Трансформация бухгалтерской отчетности российских организаций в отчетность, составляемую по международным стандартам 
35. Использование результатов анализа бухгалтерской отчетности для обоснования и принятия управленческих решений

36. Анализ финансового состояния предприятия по данным бухгалтерской отчетности 

37. Анализ финансовых результатов по данным бухгалтерской отчетности
38. Бухгалтерский баланс, как источник информации для анализа финансового состояния предприятия
39. Характеристика имущества организации, оценка финансовой устойчивости  и платежеспособности и отражение в отчетности
40. Анализ деловой активности предприятия

41. Анализ формирования и использования прибыли

42. Анализ информации, содержащейся в прочих форм бухгалтерской отчетности

43. Использование данных приложений к бухгалтерскому балансу для анализа движения заемных средств, дебиторской и кредиторской задолженности и других объектов бухгалтерского учета
44. Содержание и порядок формирования отчетности по налогу на прибыль
45. Содержание и порядок формирования отчетности по налогу на добавленную стоимость
3 Порядок выполнения курсовой работы

Выполнение курсовой работы по ПМ.04  осуществляется в несколько этапов:

· выбор темы, согласование ее с преподавателем;
· подбор и изучение литературы и нормативно-правовых актов по выбранной теме;
· составление рабочего плана работы, согласование его с преподавателем;

· сбор и обработка фактического и статистического материала по выбранной теме;

· написание курсовой работы;

· предоставление курсовой работы на предварительную проверку преподавателю;

· устранение замечаний (если они есть);

· оформление курсовой работы;

· предоставление курсовой работы на рецензию;

· защита курсовой работы.
4 Требования к ПОСТРОЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ курсовыХ работ

 4.1 Требования к построению курсовых работ 

Курсовая работа должна содержать следующие структурные элементы:

· титульный лист;

· задание на курсовую работу;

· содержание;

· введение;

· основной текст;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения.

Титульный лист – начальный лист курсовой работы. Титульный лист оформляют в соответствии с Приложениями А.

На титульном листе размещаются выходные сведения о курсовой работе:

1. Наименование учебного заведения.

2. Форма работы: Курсовая работа.

3. Наименование профессионального модуля: ПМ.04 Составление и использование бухгалтерской отчетности
4. Тема работы без точки.

5. Исполнитель (студент) с указанием формы обучения, специальности, курса, индекса группы, инициалов имени и отчества и фамилии автора.

6. Руководитель работы с указанием инициалов имени и отчества и фамилии руководителя.

7. Место написания.

8.  Год написания (без буквы «г.»).

Титульный лист подписывается студентом и преподавателем. Титульный лист включается в общее количество страниц работы, но не нумеруется.
Задание на курсовую работу включается в текстовую часть после титульного листа, не нумеруется и не включается в общее количество листов.

На бланке «Задание на выполнение курсовой работы» располагают следующую информацию:

1. Наименование организации, на базе которой выполняется работа.

2. Наименование дисциплины, по которой выполняется курсовая работа.

3. Тема работы.

4. Исходные данные к работе.

5. Перечень подлежащих к разработке в работе вопросов.

6. Перечень внетекстовых элементов (таблиц, рисунков).

7. Дата выдачи задания.

8. Срок сдачи студентом законченной работы.

Задание подписывается студентом и преподавателем.

В п. «Исходные данные к работе» перечисляются законодательные и нормативные акты, фамилии ученых, изучение трудов которых обязательно при подготовке и выполнении курсовой работы.

Задание на курсовую работу оформляется в соответствии с Приложением Б.

Содержание – обязательный элемент аппарата, служащий для ориентации в курсовой работе и указывающий заголовки. 

В содержании включают все структурные элементы курсовой работы, в том числе порядковые номера и наименования всех структурных единиц основного текста, с указанием номера страниц, на которых они начинаются.

Содержание размещают на следующей после задания странице курсовой работы, включают в общее количество страниц работы, но не нумеруют. Заголовок «Содержание» записывают полужирным шрифтом, размер – 14, прописными буквами, располагая в центре поля страницы. Наименования, включенные в содержание, записывают строчными буквами, начиная с прописной (ГОСТ 2.105–95).

Пример оформления содержания приведен в Приложении В.
Введение – структурная часть курсовой работы, вводящая читателя в суть проблематики ее основного текста. Объем Введения должен составлять 2-3 страницы печатного текста. Введение размещают на отдельной странице, располагая слово «Введение» посередине поля страницы, и записывают полужирным шрифтом, размер – 14, прописными буквами.

Во Введении автор должен кратко обосновать актуальность исследования, показать теоретические основы исследования, сформулировать цель и задачи исследования, определить его объект и предмет, указать методы исследования, представить информационную базу исследования.
Актуальность исследования должна отражать степень его важности в данный момент для теории и практики.

Теоретические основы исследования – работы, концепции ученых, послужившие базой исследования в курсовой работе. Здесь рекомендуется использовать следующие формулировки: «теоретической основой исследования являются…», «теоретической базой исследования послужили труды…» и т.п.

Цель исследования – это научный результат, который должен получить автор. В формулировке цели рекомендуется использовать следующие слова «разработка», «анализ и обобщение опыта», «выявление особенностей (предмета исследования) и путей его совершенствования»  и т.п.

Задачи исследования должны быть направлены на достижение цели курсовой работы. Это частные вопросы, соответствующие, как правило, заголовкам параграфов. В задачах рекомендуется использовать глаголы «охарактеризовать», «раскрыть», «проанализировать», «установить», «представить», «рассмотреть» и т. п.

Объект исследования – конкретное предприятие, по материалам которого выполняется курсовая работа. 

Предмет исследования – это анализ какой-либо отдельной стороны в деятельности предприятия (анализ финансового состояния, финансовых результатов, состояния и использования основных фондов, затрат на производство и реализацию продукции и т.д.).

Предмет исследования определяет тему курсовой работы. Поэтому формулировка предмета исследования должна совпадать с темой исследования или по звучанию быть близка к ней.

Метод – совокупность приемов теоретического или практического освоения действительности, подчиненных решению конкретной задачи. Метод – исходный пункт и условие исследования.

При указании методов исследования следует выделить общие методы научного познания (например, анализ и синтез, моделирование, наблюдение, сравнение) и специальные, характерные для конкретных наук.

Информационной базой исследования могут быть бухгалтерская отчетность анализируемого предприятия, данные аналитического учета, нормативно-справочные материалы, данные бизнес-планов, материалы проведенного анкетирования, наблюдения, результаты экспертного опроса, информационные ресурсы Интернет-порталов и т.п.
Пример оформления введения приведен в Приложении Г.

Основной текст курсовой работы должен отражать суть вопроса и содержать его подробное изложение. Объем основного текста (без Введения и Заключения) 30-40 страниц. В основной части работы, разбитой на разделы и  подразделы, излагается материал темы, решаются задачи, поставленные во введении. Содержание работы должно соответствовать и раскрывать название темы курсовой работы. 
Заключение помещается вслед за основным текстом. Это самостоятельная часть курсовой работы. Раздел не должен содержать пересказ исследования. Подводятся итоги теоретической и практической разработки темы, отражается решение задач, поставленных во введении, предлагаются обобщения и выводы по исследуемой теме, формулируются рекомендации и конкретные предложения, экономически обоснованные в тексте работы. 

Список использованных источников должен содержать не менее 30 наименований, включая издания и статьи последних лет. Допустимо в качестве источника литературы указывать ссылку в Интернете на официальные сайты государственных и исследовательских организаций, проблемно-ориентационные сайты. 

В приложение рекомендуется помещать документы, подтверждающие подлинность данных об источниках информации. 
4.2 Требования, предъявляемые к оформлению текстовой части 
курсовых работ

Оригинал курсовой  работы  печатается на одной стороне листа белой односортной бумаги формата А4 (размером 210х297 мм). Авторский текстовый материал должен составлять 35 - 45 страниц (без приложений, объем которых не ограничивается) общего объема. Рекомендуемые объемы введения от 2-х до 3 страниц, заключения не более 3-х страниц. 
Текст печатается в текстовом редакторе Microsoft Word for Windows Тип шрифта: Times New Roman. Для основного текста размер 14 п.т., обычный. 

Для заголовков разделов размер шрифта 14 п.т. полужирный, буквы заглавные. Заголовки разделов (глав) выравнивают по центру без абзацного отступа. 

Шрифт заголовков подразделов (параграфов) - размер 14 п.т. полужирный, выравнивают по центру без абзацного отступа. 

Между названием раздела (главы) и подраздела (параграфа), а также между подразделом (параграфом) и текстом имеется одна свободная строка с межстрочным 1,5 интервалом. Между текстом и следующим подразделом (параграфом) имеется две свободные строки с межстрочным 1,5 интервалом.

Текст заголовков, состоящих из нескольких строк, набирается с межстрочным интервалом – 1,5. В тексте ничего не подчеркивается, курсивом не выделяется, в конце заголовков точки не ставятся. 

Межсимвольный интервал: обычный. Межстрочный интервал: полуторный. Размерные показатели: в одной строке должно быть 60-65 знаков (пробел считается за знак), на одной странице сплошного текста должно быть 29-31 строк. Текст должен быть отформатирован. 

Требования к расположению текста: 

- поля вокруг текста должны иметь размеры: верхнее -  20 мм,  нижнее -  20 мм, левое - 30 мм, правое - 10 мм; 

- абзацный отступ должен быть равен 5 знакам (или 1,25 см), текст выравнивается по ширине. 

Все страницы, включая иллюстрации и приложения, курсовой работы нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы последнего приложения без пропусков, повторений и литерных добавлений.
Первой страницей считается титульный лист, на нем цифра «1» не ставится; второй страницей считается лист задания на дипломную работу (на нем цифра «2» не ставится); третьей является содержание, на нем цифра «3» не ставится; реальная нумерация начинается с введения, то есть со страницы 3. Номер страницы ставится в середине верхней части листа арабскими цифрами. Точка после цифры не ставится. 

В курсовой работе  должны использоваться стандартные или общепринятые условные обозначения, символы, единицы, и сокращения. Если они являются малоупотребительными, то их расшифровка приводится в тексте при первом упоминании. 

Наименования, приводимые в тексте курсовой работы  и на иллюстрациях, должны быть одинаковыми. 

В тексте курсовой работы не допускается применять обороты разговорной речи; применять для одного и тогo же понятия различные  термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке. 

Заголовки разделов и подразделов должны четко и кратко отражать соответствующее содержание. Переносы слов в заголовках не допускаются. 

Курсовая работа выполняется в единой стилевой манере, строгo научным языком, не должна иметь грамматических, пунктуационных, стилистических ошибок, опечаток. 

Таблицы, рисунки, схемы, графики как в тексте курсовой работы, так и в приложении должны быть выполнены на стандартных листах формата А4. Подписи и пояснения к рисункам должны быть на лицевой стороне. 

При приведении цифрового материала должны использоваться только арабские цифры, за исключением общепринятой нумерации кварталов, полугодий, которые обозначаются римскими цифрами. Римские цифры и даты, обозначаемые арабскими цифрами, не должны сопровождаться падежными окончаниями. Количественные числительные в тексте пишутся также без падежных окончаний. Если в тексте необходимо привести ряд величин одной и той же размерности, то единица измерения указывается только после последнего числа. 

Такие знаки, как «№», «%» в тексте пишутся только словами: «номер», «процент». Математические знаки, такие как «+», «-», «=», «>» и так далее, используются только в формулах. В тексте их следует писать словами «плюс», «минус» и т.п. 

Приведенные в основном тексте таблицы, рисунки и графики должны сопровождаться их анализом. Громоздкие таблицы, рисунки, графики и иные материалы обычно оформляются приложениями к курсовой работе и располагаются после раздела «Список использованных источников». В тексте на них делают ссылки.

Заголовки «ВВЕДЕНИЕ», «СОДЕРЖАНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», названия разделов следует писать прописными буквами, а заголовки подразделов — строчными. 

4.3 Требования к оформлению внешнего вида текстовой части 
курсовых работ

Требования к оформлению внешнего вида текстовой части курсовой работы определяют внутритекстовую нумерацию разделов, подразделов, правила оформления заголовков разделов и подразделов, перечислений, примечаний, ссылок на источники и т.п. 

Внутритекстовая нумерация разделов, подразделов

Текст основной части курсовой работы  делится на разделы и  подразделы. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей курсовой работы, обозначенные арабскими цифрами без точки после цифры. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. 
Заголовки разделов, подразделов записываются (выравниваются) по центру. Точка в конце заголовка не ставится. Если заголовок состоит из двух предложений, то их разделяют точкой. Переносы внутри заголовков не допускаются. Каждый раздел должен начинаться с нового листа. 

Перечислеиия
Внутри разделов и подразделов могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис. Перечисления записываются с абзацного отступа. В конце каждой позиции (кроме последней) ставится точка с запятой, в последней — точка. 

Каждый пункт перечисления следует писать с абзацного отступа. 

Примечаиия следует помещать в дипломную работу  при необходимости пояснения (или приведения справочных данных) содержания текста, таблицы или иллюстрации. 

Примечания следует помещать непосредственно после текстового  материала, таблицы или графика,  к которым относятся эти примечания, и печатать с прописной буквы с абзаца. Примечание к таблице помещают в конце таблицы.

Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и 
примечание печатается также с прописной буквы. Одно примечание не нумеруется. Несколько примечаний нумеруются по порядку арабскими цифрами.

Ссылки на источники следует указывать порядковым номером, которым он определяется в структурном разделе «Cписок использованных источников». 
Номер выделяют двумя квадратными скобками, например: 

« ........................ приведен в [5]». 

Ссылаться можно на документ в целом или его разделы и приложения. 
Если в тексте имеет место дословное воспроизведение части текста источника (обязательно в кавычках), то в ссылке необходимо указание страницы, на которых присутствует такой текст, например: 

« .......... .............» [2, С.17]». 

При ссылках на разделы, подразделы, приложения следует указывать их порядковый номер, например: 

«............в разделе 3» 

«........в приложении А». 

Примеры могут быть приведены в тех случаях, когда они поясняют требования документа или способствуют более краткому их изложению. 

Примеры размещают, нумеруют и оформляют так же, как и примечания. 

Сокращения слов в тексте не допускаются за исключением особых случаев, приведенных в правилах библиографического описания. Например, допускаются следующие сокращения: то есть -  т.е., и так далее -  и т.д., и тому подобное -  и т.п., и другие -  и др., год (годы) -  г. (гг.), тысячи, миллионы, миллиарды  -  тыс., млн., млрд., рубли -  руб., копейки -  коп. 

Могут применяться такие общеизвестные сокращения, как ЭВМ, АСУ и др. Разрешается применение узкоспециализированных сокращений с их детальной расшифровкой после первого упоминания. Например, ЗАО (закрытое акционерное общество). Не рекомендуется вводить собственные сокращения обозначений и терминов. 

Если в работе приводится ряд числовых значений, имеющих одну и ту же единицу измерения, то ее указывают только в конце последнего числового значения. Например: 125, 347 и 963 тыс. руб., или 14, 49 и 78%. 

Единицы измерения обозначаются сокращенно (например,  центнер - ц, тонна - т, минута - мин, час - ч, километр - км, километр в час - км/ч, человеко-час -  чел.-ч, человеко-день - чел.-д). После таких сокращений точка не ставится. 

Денежные измерения обозначаются с точкой: коп.,  руб. 

Сокращения, приводимые вместе с цифрами, должны располагаться в одной строке, также как и знаки «№», «%». 

Формулы пишутся в центре строки. Выше и ниже формулы должно быть оставлено по одной строке, чем достигается ее выделение внутри текста. Если уравнение или формула не умещаются в одну строку, они переносятся после знака равенства или после знаков плюс, минус, умножение (так как это делается при написании математических выражений в ручном варианте). Знак в начале следующей строки повторяют. При переносе на знаке умножения применяют знак «х». 

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой. 

Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, можно приводить в тексте курсовой работы  перед приведением формулы. 

Формулы должны иметь сквозную нумерацию арабскими цифрами в пределах каждого раздела. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы в разделе, разделенных точкой. Номер указывается в скобках в правой стороне листа на уровне формулы, например: (2.4) (четвертая формула второго раздела). 

Формулы могут иметь сквозную нумерацию в пределах всей курсовой работы. В этом случае указывается только номер формулы. 
Ссылка в тексте на формулу указывается порядковым номером формулы, заключенным в скобки, например: пo формуле (3.2). 

Формулы должны быть оформлены в редакторе формул Microsoft Equation 3.0, подключаемым в объектную вставку текстового редактора Microsoft Word. Формулы вставляются в документ как объект. Их величина подбирается в соответствии с общими установками по оформлению текста (т.е. 14 пт.). В качестве символов используются буквы русского, латинского, греческого алфавитов, Причем, русские и латинские буквы пишутся курсивом (не только в формуле, но и в тексте, где эти символы приводятся), а греческие, а также цифры — не курсивом. 

Построение таблиц
Таблицы применяются для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным и кратким. Название помещают над таблицей, текст выравнивают по центру. 

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией (например, таблица 5). 

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица Б.1», если она приведена в приложении Б. 

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. Тогда номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы. 

Например: 

Таблица 2.1 – Динамика основных экономических показателей 
деятельности предприятия

	Показатели
	____ г.

(базисный)
	____ г.
	____ г.

(отчетный)
	Отчетный год в % к базисному

	Выручка в ценах отчетного года:

 - всего, тыс. руб.
	
	
	
	

	 - в расчете на 1 среднегодового работника, тыс. руб.
	
	
	
	

	Рентабельность (+), убыточность (-) основной деятельности, %
	
	
	
	х


При переносе части таблицы на другую страницу название помещают только над первой частью таблицы, а на другой странице (также слева) пишут «Продолжение таблицы ... (номер таблицы)». При этом в первой части таблицы делается нумерация граф, которая отражается во второй части под словами «Продолжение таблицы ......».

Например: 

Таблица 3.1 - Структура источников формирования имущества 

предприятия
	Показатели
	____г.
	____г.
	____г.
	Изменение в структуре ____г. к ____г.

(+,-), %

	
	сумма, тыс. руб.
	в % к итогу
	сумма, тыс. руб.
	в % к итогу
	сумма, тыс. руб.
	в % к итогу
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1 Капитал и резервы 
	
	
	
	
	
	
	

	1.1Уставный капитал
	
	
	
	
	
	
	

	1.2 Собственные акции, выкупленные у акционеров
	
	
	
	
	
	
	

	1.3 Переоценка внеоборотных активов
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы 3.1

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.4 Добавочный капитал 
(без переоценки)
	
	
	
	
	
	
	

	1.5 Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	
	
	
	
	
	
	

	2 Долгосрочные обязательства
	
	
	
	
	
	
	

	2.1 Заемные средства
	
	
	
	
	
	
	

	2.2 Прочие обязательства
	
	
	
	
	
	
	

	 3 Краткосрочные обязательства
	
	
	
	
	
	
	

	3.1 Заемные средства
	
	
	
	
	
	
	

	3.2 Кредиторская задолженность
	
	
	
	
	
	
	

	3.3 Доходы будущих 
периодов
	
	
	
	
	
	
	

	3.4 Резервы предстоящих расходов
	
	
	
	
	
	
	

	3.5 Прочие обязательства
	
	
	
	
	
	
	

	Баланс
	
	100
	
	100
	
	100
	Х


На все таблицы, содержащиеся в курсовой работе,  должны быть приведены ссылки в тексте. Например: (как показано в таблице 2.4). 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф — со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение (Приложение Д). 

В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей. 

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. 

При необходимости допускается уменьшение шрифта внутри таблицы до 12 пт. 

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости в приложении к курсовой работе (Прилождение Ж). 

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа документа (альбомный вариант). 

Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу, не проводят. 

Если в графе таблицы помещены значения одной и той же величины, то обозначение единицы этой величины указывают в заголовке (подзаголовке) этой графы. 

Если числовые значения величин в графах таблицы выражены в разных единицах некоторых величин, их обозначения указывают после наименования показателя в каждой строке. 

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире), а при отсутствии информации многоточие (…). 

Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте документа имеются ссылки на них, а также при переносе части таблицы на следующую страницу. 

Числовое значение показателя в таблицах проставляют на уровне последней строки наименования показателя. Значение показателя, приведенное в виде текста, записывают на уровне первой строки наименования показателя.

Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин. 

Переносы в заголовках таблиц не допускаются. 

Иллюстрации
Все иллюстрации (графики, схемы и пр.) именуются рисунками. 

Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту, так и в конце него. Иллюстрации, которые расположены на отдельных страницах курсовой работы, включают в общую нумерацию листов. Их помещают после первой ссылки на них в тексте или в приложении к курсовой работе. 

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1 - Название рисунка». При нумерации иллюстраций в пределах каждого раздела номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например: Рисунок 3.2. 

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например: Рисунок Б.4. 

Иллюстрации могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и его наименование помещают после иллюстрации (или после пояснительных данных к рисунку) с абзацного отступа. При этом переносы внутри названия не допускаются. 
Аналогичное оформление дается для иллюстраций, содержащих графики и их взаиморасположение,  схемы, диаграммы и т.п. Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их можно было рассматривать без поворота курсовой работы или с поворотом по часовой стрелке. 

Оформление приложений
Материал, дополняющий и подтверждающий текст документа, помещается в приложениях. 

Приложения могут быть обязательными и информационными. Информационные приложения могут быть рекомендуемого или справочного характера. В приложение могут выноситься схемы, формы первичных документов, формы выходных документов, экранные формы, промежуточные математические расчеты, графический материал, таблицы большого формата и т.д. 

Приложения оформляются как продолжение курсовой работы  ее последующих страниц. В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагаются в порядке ссылок на них в тексте курсовой работы. 

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение» и его обозначения. 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 

После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Е, 3, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ) или  арабскими цифрами. 

Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А». Приложения, как правило, выполняют на листах формата А4, допускается оформлять приложения на листах формата А3, А2 и Al. 

Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения. 

Приложения должны иметь общую с остальной частью курсовой работы  сквозную нумерацию страниц. 

Все приложения должны быть перечислены в содержании работы с указанием их обозначений и заголовков.

4.4 Требования к изложению текста курсовой работы
Язык и стиль курсовой работы должен быть точным, логически последовательным.

В курсовой работе должны обеспечиваться:

· самостоятельный, творческий характер изложения;

· смысловая законченность, целостность и связность;

· точность использования основного терминологического фонда соответствующей науки или сферы деятельности;

· единообразие оформления постановки сходных проблем, применения терминов и понятий, условных обозначений и сокращений слов, развертывания рассуждений, формулировок и выводов;

· объективность изложения;

· четкость и доступность изложения материала;

· соответствие изложения общелитературным нормам.

Для связи слов в сложном предложении необходимо использовать составные подчинительные союзы, такие как «между тем как...», «ввиду того что...», «так как...», «оттого что...», а также производные отыменные предлоги: «в соответствии...», «в результате...», «в отличие от...», «наряду с...», «в связи с...» и другие.
Для выражения мнений ученых, на которые ссылается автор курсовой работы, используются вводные конструкции типа: «По мнению С. Ю. Витте, у нас значение законов политической экономии и житейское их понимания приняли самое нелепое направление…»; «Б. Ф. Ломов подчеркивал, что психические явления характеризуются высокой динамичностью...». 

Для логической связи между частями работы рекомендуются следующие выражения: «в результате проведенного исследования установлено...», «как показал анализ...», «на основании полученных данных...», «резюмируя вышеизложенное...» и т.д.
Стиль письменной научной речи – это безличный монолог. В тексте должны употребляться неопределенно-личные предложения.

Примеры:

1.  «Проведенный анализ динамики показателей показал…».

2. «В результате анализа финансового состояния ООО «Альянс» за 2016-2018 гг. сделаны следующие выводы…».

3. «Предложены мероприятия по повышению эффективности использования…».

Допускается изложение от третьего лица.

Примеры:

1. «Автор полагает…».

2. «По мнению автора…».

3. «По нашему мнению…».

В курсовой работе (проекте) не допускается применять без числовых значений математические знаки (за исключением формул, таблиц и рисунков), например, > (больше), < (меньше), ≤ (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знак № (номер); применение, за исключением формул, таблиц и рисунков, математического знака «-» перед отрицательными значениями величин. В данном случае следует писать слово «минус», например «… температура  не должна подниматься выше минус 180 С».

Обозначения единиц счета и единиц физических величин применяют в таблицах, пояснениях символов и числовых коэффициентов, входящих в формулы, и в тексте только в числовых значениях, например,  15 кг, 100 м. Не допускается сокращение обозначения единиц физических величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц физических величин в таблицах, рисунках и в расшифровках формул.

4.5 Требования к содержанию курсовых работ 

Основная часть курсовой работы, как правило, состоит из трех глав.  Содержание разделов основной части должно точно соответствовать теме курсовой работы и полностью ее раскрывать. 

1 глава – Теоретическая глава
Первая глава носит теоретический характер. Она должна содержать литературный обзор состояния изучаемой проблемы и включать:

· характеристику существующих теоретических подходов к  изучаемой проблеме, оценку степени разработанности в литературе и на практике;

· обзор дискуссионных вопросов, по-разному освещаемых в научной литературе. Он должен носить критический характер и отражать точку зрения автора выпускной квалификационной  работы;

· методические основы  изучения  проблемы исследования, выбранной для выпускной квалификационной  работы. При наличии различных методических  подходов необходимо охарактеризовать их особенности и сформулировать свое представление по этому вопросу. Выбранные (или сформированные автором работы)  методики послужат основной для изучения фактических данных в последующих главах работы, которые должны стать логическим   продолжением теоретической главы.

· выводы или краткое обобщение содержания главы.

При написании теоретической главы работы студент должен показать знание общетеоретических и специальных подходов к изучению проблемы,  умение обобщать материал литературных источников, выявлять основные тенденции и особенности развития проблемы, выявлять сходства и различия в точках зрения  авторов теоретических и методических работ, делать самостоятельные выводы. Для более сжатого и наглядного  изложения материала студент может использовать  различные схемы и таблицы, позволяющие объемно представить содержание понятий и процессов.
2 глава – Организационно-экономическая характеристика предприятия
При характеристике объекта исследования необходимо раскрыть следующие основные положения:

· организационно–правовую форму предприятия (АО, ООО и т.д.);

· место нахождения;

· виды  деятельности;

· представить схематично организационную структуру предприятия;

· кадровый состав бухгалтерии и его квалификацию, распределение обязанностей;

· учетную политику для целей бухгалтерского и  налогового учета;

· рассмотреть состав и динамику имущества и источников его формирования за анализируемый период;

· оценить финансовое состояние анализируемого предприятия;

· рассчитать основные экономические показатели деятельности анализируемого предприятия.

3 глава -  Практическое исследование объекта и предмета курсовой работы
Данная глава выполняется на конкретных материалах организаций и предприятий различных форм собственности. Данный раздел  включает исследование предмета курсовой работы в рамках поставленной проблемы; анализ и обобщение результатов исследования. Анализ состояния проблемы должен быть проведен по ранее определенной методике исследования (в теоретической главе). Характер и объем изучаемого фактического материала будет зависеть от особенностей этой методики, а также от объекта и предмета исследования;

При написании этой главы студент должен показать умение  грамотно анализировать и оценивать состояния проблемы для выбранного объекта исследования на основе собранных данных литературных источников, статистических и справочных материалов, годовых  и оперативных материалов предприятий (организаций), производить необходимые расчеты и делать обоснованные выводы. Следует проанализировать динамику исследуемых показателей и явлений в их взаимосвязи, следить за структурными сдвигами, выявлять закономерности и тенденции на основе влияния различных факторов. При этом студент должен осуществить правильный отбор необходимой информации, определиться с временными границами сбора данных, применить необходимые методы  их сбора и обработки. Глубокий анализ обработанного и систематизированного материала дает возможность студенту вскрыть имеющиеся недостатки, объективно оценить их. Материалы анализа должны лежать в основе всей курсовой работы, служить базой для составления заключения.

Для доказательства объективности полученных выводов студент должен обязательно указывать характер использованных данных с точки зрения их достоверности (реальные, измененные, вымышленные и т.д.) и  делать ссылки на источники и методы сбора информации. 
Для удобства анализа фактический материал может быть оформлен в виде таблиц, графиков, диаграмм. Наиболее объемные и первичные материалы могут быть вынесены в приложения. Каждая таблица должна быть проанализирована за весь исследуемый период, по всем экономическим показателям.

Также третья глава должна отражать пути совершенствования и дальнейшего развития объекта исследования. В ней подводится итог всей проделанной работы и приводится разработка и обоснование практических мер, связанных с улучшением отдельных сторон экономической деятельности объекта исследования. Следовательно, третья глава должна отражать практическую полезность выполненного студентом исследования, в нем должны быть конкретные рекомендации по устранению выявленных недостатков. 

В зависимости от цели и задач курсовой работы в ней могут быть представлены:

· программа мероприятий по совершенствованию какого-либо направления деятельности предприятия (организации), которая позволит  решить выявленные проблемы и преодолеть имеющиеся недостатки;

· предложения по совершенствованию методик и инструментов решения каких-либо практических задач с их апробацией в реальных условиях и выводами об условиях применения;

· предложения по изменению организационной структуры предприятия в целом или по отдельным направлениям деятельности.

 При выполнении этой главы студент должен показать умение на основе выводов проведенных исследований предлагать конкретные мероприятия, методы и способы разрешения  конкретной проблемы. При этом строиться данная глава должна с учетом принципов системного подхода и динамичности. 

4.6 Требования к оформлению списка использованных источников
Список использованных источников составляет одну из существенных частей курсовой работы. Он помещается после выводов и предложений  и имеет заголовок «Список использованных источников». Включенные в такой список источники должны иметь отражение в тексте курсовой работы.

Список источников должен содержать не менее 30 наименований (упорядоченных в алфавитном порядке) с обязательным присутствием публикаций последних лет. 

Каждый, используемый в курсовой работе источник  должен быть соответствующим образом описан. В это описание входит: 

- фамилия и инициалы автора или авторов, если их не более трех (в противном случае после третьей фамилии пишут «и др.»); 

-  название; 

-  данные, уточняющие читательское назначение книги; 

-  сведения о лицах, принимавших участие в создании книги; 

-  место издания; 

 - издательство; 

- год издания; 

- номер (если это журнал); 

- количество страниц. 

Отдельные элементы описания располагаются в строго определенном порядке и отделяются друг от друга установленными условными разделительными знаками. 
1) Книги одного, двух и более авторов

а) Кондраков Н.П. Бухгалтерский учет: учебник  /Н.П. Кондраков. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 681с.

б) Ковалев В.В. Анализ хозяйственной деятельности предприятия /В.В.Ковалев, О.Н. Волкова. - М.: Проспект, 2016. – 424 с. 

в) Елисеева Т.П. Экономика и анализ деятельности предприятий /Т.П. Елисеева, М.Д. Молев, Н.Г. Трегулова. – Рн/Д.: Издательство Феникс, 2015. – 476 с.

г) Алексеева Г.И., Алавердова Т.П., Булатова З.Г. Бухгалтерский учет: учеб. /Г.И.Алексеева, Т.П Алавердова, З.Г. Булатова [и др.]; под ред. С.Р.Богомолец. – 2-е изд., перераб. и доп. -М.: Маркет ДС, 2016.-752с.

д) Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности: учебник /коллектив авторов. - М.:КНОРУС, 2015.-432с.

е) Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности: Учебное пособие. /Под ред. д.э.н., проф. М.А. Вахрушиной. – М.: Вузовский учебник, 2016. – 463 с.

2) Сборник с коллективным автором
а) Инновационный менеджмент: учебник для вузов /под ред. С.Д. Ильенковой. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2016. – 343 с.

б)  Ивченко Б.П. Информационная микроэкономика. В 2 ч. Ч. 2. Анализ закономерностей и моделирования /Б.П. Ивченко. – М.: ИНФРА-М, 2016. – 160 с.

3) Государственные стандарты и сборники документов
а) ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам. 

4) Материалы конференций и словари
а) Информационные технологии в образовании и научно-исследовательской работе: материалы конференции под общ. ред. С.А.Соловьева. - Оренбург: Издательский центр ОГАУ, 2016. - 116 с. 

б) Новый экономический словарь /Под ред. А.Н. Азрилияна. - 2-е изд. доп. - М.: Институт новой экономики, 2016. – 1088 с. 

5) Статьи

       а) Виссарионов, А.А. Особенности аудита промышленных предприятий /А.А. Виссарионов, Л.В. Вайспек // Проблемы теории и практики управления. – 2016. – № 1. – С. 112 – 116.

6) Законы

а) Трудовой кодекс Российской Федерации: [принят Гос. Думой 21 декабря 2001 г.]: офиц. текст. – М.: ИКФ «Экмос», 2016. – 176 с.

7) Электронные издания

Библиографическое описание сетевых ресурсов: 

         Схема описания: 

· заголовок (ФИО автора);

· основное заглавие;

· сведения, относящиеся к заглавию;

· //сведения о документе, составной частью которого является описываемый ресурс;

· дата публикации в сети (если ее можно установить);

· < электронный адрес документа.
            Примеры:

О бухгалтерском учете: Федеральный Закон. № 402–ФЗ от 06.12.2011 (с изменениями  от 29.07.2018) [Электронный ресурс] //Информационно-правовой портал Консультант Плюс: [web-сайт]. < http: <base. consultant.ru/cons / cgi / online.cgi? req=doc; base=LAW; n=105200 > (10.10.2019).

Библиографическое описание электронных ресурсов (CD-ROM):

а) Вейс Г. Энциклопедия материальной культуры [Электронный ресурс] / Г. Вейс. – Электрон. дан. – М.: ДиректМедиа Паблишинг, 2016. – 1 электрон. диск (CD-ROM). – www.direktmedia.ru.

Следует обратить внимание на то, что общее количество страниц в издании обозначается малой буквой «с.», ставящейся после цифрового номинала; ссылка на конкретные страницы используемой статьи - заглавной буквой «С.», прописанной перед номерами страниц.

5 Примерные планы по отдельным темам 

курсовых работ

Тема «Анализ финансового состояния предприятия по данным бухгалтерской отчетности»

Введение

1 Теоретические аспекты анализа финансового состояния предприятия

1.1 Понятие и задачи анализа финансового состояния предприятия

1.2 Методика анализа финансового состояния предприятия
2 Организационно-экономическая характеристика «ХХХ»

3 Анализ финансового состояния предприятия по данным бухгалтерской отчетности «ХХХ»

3.1 Оценка ликвидности 
3.2 Анализ платежеспособности 
3.3 Анализ финансовой устойчивости 
3.4 Рекомендации по улучшению финансового состояния «ХХХ»

Заключение
Список использованных источников
Приложения

Тема «Бухгалтерский баланс – главная форма отчетности предприятия»

Введение

1 Понятие бухгалтерского баланса, его роль в анализе финансового состояния предприятия
1.1  Значение бухгалтерского баланса в принятии управленческих решений
1.2  Виды бухгалтерских балансов и требования, предъявляемые к его составлению

1.3 Аналитические возможности бухгалтерского баланса

2 Организационно-экономическая характеристика «ХХХ»

3 Анализ финансового состояния «ХХХ» по данным бухгалтерского баланса

3.1 Оценка ликвидности и платежеспособности 

3.2 Оценка финансовой устойчивости

3.3 Рекомендации по улучшению финансового состояния 

Заключение
Список использованных источников

Приложения
Тема «Анализ финансовых результатов деятельности предприятия»

Введение

1 Теоретические основы  анализа финансовых результатов предприятия

1.1 Экономическая сущность финансовых результатов

1.2 Методика анализа финансовых результатов
2 Организационно-экономическая характеристика «ХХХ»

3 Анализ финансовых результатов деятельности «ХХХ»

3.1 Оценка динамики показателей прибыли 

3.2 Анализ показателей рентабельности  

3.3 Рекомендации по результатам исследования анализа финансовых результатов «ХХХ»

Заключение
Список использованных источников

Приложения

6 Рекомендуемые таблицы для организационно-экономической 

характеристики предприятия

Таблица 1 – Состав и структура  кадров «ХХХ»

	Категории персонала
	20__ г.
	20__ г.
	20___ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.

	
	Чел.
	Уд.вес.,%
	Чел.
	Уд.вес.,%
	Чел.
	Уд.вес.,%
	абсол.

откл., 

тыс.

руб.
	в струк-туре, %.

	Рабочие
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководители
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие работники
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 2 – Анализ структуры и динамики имущества «ХХХ»

	Показатели
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.

	
	Сумма,

тыс. 

руб.
	Уд.

вес,

%
	Сумма,

тыс. руб.
	Уд.

вес, %
	Сумма,

тыс. руб.
	Уд.

вес,

%
	

	
	
	
	
	
	
	
	абсол.

откл., 

тыс.

руб.
	в струк-туре, %.

	Всего имущества
	
	
	
	
	
	
	
	

	Внеоборотные

активы
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основные  средства
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нематериальные 

активы
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оборотные

активы
	
	
	
	
	
	
	
	

	Запасы
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дебиторская

задолженность
	
	
	
	
	
	
	
	

	НДС
	
	
	
	
	
	
	
	

	Краткосрочные финансовые вложения
	
	
	
	
	
	
	
	

	Денежные средства
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 3 – Анализ структуры и динамики источников формирования имущества «ХХХ»
	Показатели
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.

	
	Сумма,

тыс. руб.
	Уд.

вес,

%
	Сумма,

тыс.

руб.
	Уд.

вес,

%
	Сумма,

тыс. руб.
	Уд.

вес,

%
	

	
	
	
	
	
	
	
	абсол.

откл., 

тыс.

руб.
	в струк-туре, %.

	Всего источников
	
	
	
	
	
	
	
	

	Собственные 
источники:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уставный 

капитал
	
	
	
	
	
	
	
	

	Добавочный 

капитал
	
	
	
	
	
	
	
	

	Резервный 

капитал
	
	
	
	
	
	
	
	

	Нераспределенная прибыль
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заемные источники
	
	
	
	
	
	
	
	

	Долгосрочные
кредиты и займы
	
	
	
	
	
	
	
	

	Краткосрочные 
кредиты и займы
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кредиторская 
задолженность
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 4 – Основные экономические показатели деятельности «ХХХ»

	Показатели
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.
	Темп 
прироста, %.

	Выручка, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Валовая прибыль, тыс.руб.
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток ) от продаж, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Чистая прибыль (убыток), тыс.руб.
	
	
	
	
	

	Рентабельность активов, % 
	
	
	
	
	

	Рентабельность собственного капитала, %
	
	
	
	
	

	Рентабельность (+), убыточность (-) основной деятельности, %
	
	
	
	
	

	Среднегодовая численность работников, чел.
	
	
	
	
	

	Среднегодовая стоимость основных фондов, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Фондовооруженность, тыс. руб.
	
	
	
	
	


Таблица 5 – Состав и структура основных фондов «ХХХ»

	Показатели
	20__ г.
	20__ г.
	2016 г.
	Изменение
20__ г. к 20__ г.

	
	Сумма,

тыс. руб.
	Уд.

вес,

%
	Сумма,

тыс. руб.
	Уд.

вес,

%
	Сумма,

тыс. руб.
	Уд.

вес,

%
	

	
	
	
	
	
	
	
	абсол.

откл., 

тыс.

руб.
	в струк-туре, %.

	Основные  фонды – всего, в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Здания
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сооружения
	
	
	
	
	
	
	
	

	Машины и оборудование
	
	
	
	
	
	
	
	

	Транспортные  средства
	
	
	
	
	
	
	
	

	Другие виды основных средств
	
	
	
	
	
	
	
	

	в  том числе:

- производственные
	
	
	
	
	
	
	
	

	- непроизводственные
	
	
	
	
	
	
	
	


7 Рекомендуемые таблицы по отдельным темам курсовых работ

7.1 Анализ финансового состояния предприятия по данным бухгалтерской отчетности «ХХХ»
Таблица 1 – Анализ ликвидности баланса «ХХХ»

	Актив
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Пассив
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.

	Наиболее ликвидные активы 
(А1)
	
	
	
	Наиболее срочные обязательства (П1)
	
	
	

	Быстро реализуемые активы 
(А2)
	
	
	
	Краткосрочные 

обязательства (П2)
	
	
	

	Медленно реализуемые активы (А3)
	
	
	
	Долгосрочные 

пассивы 
(П3)
	
	
	

	Трудно реализуемые активы 
(А4)
	
	
	
	Постоянные 

пассивы 
(П4)
	
	
	

	БАЛАНС
	
	
	
	БАЛАНС
	
	
	


Таблица 2 – Анализ показателей платежеспособности «ХХХ»

	Показатели
	Нормативное

значение
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.

	Коэффициент 

абсолютной ликвидности
	
	
	
	
	

	Коэффициент 

быстрой ликвидности
	
	
	
	
	

	Коэффициент 

текущей ликвидности
	
	
	
	
	


Таблица 3 – Анализ относительных показателей финансовой устойчивости

	Показатели
	Нормативное

значение
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.

	Коэффициент 

автономии
	
	
	
	
	

	Коэффициент 

задолженности
	
	
	
	
	

	Коэффициент 

финансовой 

зависимости
	
	
	
	
	

	Коэффициент 

маневренности
	
	
	
	
	


7.2 Анализ финансовых результатов предприятия «ХХХ»

Таблица 1 – Состав и динамика прибыли в «ХХХ»

	Показатели
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.
	Темп 
прироста, %.

	Выручка, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Себестоимость продаж, 
тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Валовая прибыль, 

тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Коммерческие расходы, 
тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Управленческие расходы, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Прибыль (убыток) от продаж, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Прочие доходы, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Прочие расходы, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Прибыл (убыток) до 

налогообложения, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Текущий налог на прибыль, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Чистая прибыль (убыток) 

отчетного года, тыс. руб.
	
	
	
	
	


Таблица 2 – Сравнение чистой и нераспределенной прибыли «ХХХ»

	Показатели
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.
	Темп прироста, %.

	Чистая прибыль (убыток) 

отчетного года, тыс. руб.
	
	
	
	
	

	Нераспределенная прибыль отчетного года, тыс. руб.
	
	
	
	
	


Таблица 3 – Показатели рентабельности капитала «ХХХ»

	Показатели
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.

	Рентабельность активов, %
	
	
	
	

	Рентабельность оборотного капитала, %
	
	
	
	

	Рентабельность перманентного капитала, %
	
	
	
	

	Рентабельность собственного капитала, %
	
	
	
	


Таблица 4 – Показатели рентабельности деятельности «ХХХ»

	Показатели
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.

	Рентабельность основной деятельности, %
	
	
	
	

	Фондорентабельность, %
	
	
	
	

	Рентабельность реализации продукции, %
	
	
	
	

	Рентабельность объема продаж,%
	
	
	
	

	Рентабельность прочей деятельности, %
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Пример оформления титульного листа курсовой работы 
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Пример оформления структурного элемента «Содержание» курсовой работы по ПМ.04  по теме «Анализ финансовых результатов предприятия на примере ООО «Вектор»
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Приложение Г
Примеры оформления введения
Предприятия постоянно ведут расчеты с покупателями за проданные ими товары, с заказчиками - за выполненные работы и оказанные услуги.

В настоящее время на предприятиях очень важно уделять внимание расчетам за продукцию, товары и услуги с покупателями и заказчиками. Развитие рыночных отношений повышает ответственность и самостоятельность предприятий в выработке и принятии управленческих решений по обеспечению эффективности расчетов с дебиторами. Увеличение или снижение дебиторской задолженности приводят к изменению финансового положения предприятия. 

Актуальность данной курсовой  работы обуславливается тем, что в условиях нестабильной экономики риск неоплаты или несвоевременной оплаты счетов увеличивается, это приводит к появлению дебиторской задолженности. Часть этой задолженности в процессе финансово-хозяйственной деятельности неизбежна, но должна находиться в рамках допустимых значений. Поэтому своевременному учету и анализу расчетов с покупателями и заказчиками должно уделяться большое внимание на каждом предприятии.

Целью курсовой  работы является изучение порядка ведения расчетов с покупателями и заказчиками в ООО «Самшит» и проведение анализа расчетов с покупателями и заказчиками. 

В соответствии с поставленной целью в курсовой  необходимо решать следующие задачи:  

· рассмотреть экономическую  сущность расчетов с покупателями и заказчиками;

· составить организационно-экономическую характеристику ООО «Самшит»;
· рассмотреть документальное оформление расчетов с покупателями  и  заказчиками в ООО «Самшит»;

· изучить особенности бухгалтерского учета расчетов с покупателями и заказчиками в  ООО «Самшит»;

· провести анализ динамики и структуры дебиторской задолженности;

· провести анализ оборачиваемости дебиторской и кредиторской   задолженности в ООО «Самшит».

Объектом исследования курсовой (дипломной) работы является общество с ограниченной ответственностью «Самшит» г. Оренбурга.

Предметом исследования является учет и анализ расчетов с покупателями и заказчиками  в ООО «Самшит».

Информационной базой для написания курсовой работы послужили: Федеральный Закон о бухгалтерском учете в РФ; Положение по введению бухгалтерского учета и отчетности в РФ; работы ведущих ученых и экономистов по исследуемой тематике, а также материалы научных периодических изданий, бухгалтерская (финансовая) отчетность ООО «Самшит» за 2016-2018 гг., первичные документы.

При выполнении курсовой  работы применялись следующие методы исследования: аналитические, методы статистической обработки информации, вертикальный и горизонтальный анализ, коэффициентный метод, графический и табличный методы, метод сравнения.

Приложение Д

Примеры оформления заголовков

________________________________________________________________________
1 Теоретические основы анализа финансовых 

результатов предприятия
I
1.1 Экономическая сущность финансовых результатов
I
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………….

I
I
1.2 Анализ финансовых результатов от обычной деятельности
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Приложение Ж
Примеры оформления таблиц, рисунков

Таблица 2.1 – Состав и структура  кадров «ХХХ»

	Категории персонала
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	Изменение

20__ г. к 20__ г.

	
	
	
	
	абсол.

откл., 

тыс.руб.
	в струк-туре, %.

	Рабочие 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководители
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты
	
	
	
	
	
	
	
	

	Прочие работники
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	









Рисунок 1.2 – Структура капитала организации
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